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PORTARIA N2 001 de 07 de Janeiro de 1998.
O Secretario Municipal de Urbanismo, no uso de suas atribuicdes legais, e

Considerando o disposto no artigo 30 da lei 1620 de 22 de Dezembro de 1997, que atribui a
Secretaria Municipal de Urbanismo a responsabilidade pela elaboracdo de normas e definicao
de etapas para aprovacao de projetos de edificagbes residenciais unifamiliares;

Resolve:

1 - A apresentagéo dos projetos de edificagdes residenciais unifamiliares, exceto quando
situadas nas Areas de Preservacao do Ambiente Urbano e no entorno de bens tombados, sera
realizada em duas etapas, devendo respeitar o estabelecido a seguir:

a) Na primeira etapa deverdo ser apresentadas a Secretaria de Urbanismo trés copias do
Projeto Simplificado da edificacdo para obtencao de:

| - aprovagao de projeto de construgéo, legalizacao e acréscimo

II - licenciamento de obra

b) Na segunda etapa devera ser apresentada a Secretaria de Urbanismo uma copia do Projeto
Completo para a obtencao do boletim de aceite de obras.

2 - O Projeto Simplificado da edifica¢do devera ser apresentado conforme ilustrado nos anexos
[, I e lll em prancha no formato A3, salvo quando, mesmo utilizando a escala minima de 1:250,
for preciso empregar outro formato. O Projeto Simplificado da edificagcdo devera conter as
seguintes informagoes:

a) Planta de situacdo na escala minima 1:250

| - nome do logradouro e distancia entre o eixo da via e o alinhamento do terreno;

Il - largura do passeio;

[Il - numeracéo do lote e seus confrontantes;

IV - dimensdes perimetrais do lote e da construgao;

V - dimenséo da faixa de recuo, quando houver;

VI - afastamentos da edificaco;

VIl - indicag&o do estacionamento quando situado na faixa de afastamento frontal,

esclarecendo se é coberto ou descoberto;

VIII - representagédo cotada dos balancos;

IX - curvas de nivel do terreno cotadas de metro em metro;

X - representacao dos rios e canais existentes até 15,00 m (quinze metros) dos limites
do terreno.

XI - representacao cotada de piscinas e jardineiras;

XIl - locagao do sistema alternativo de esgotamento sanitéario;

XIlI - indicag&o do corte esquematico.

b) Corte esquematico da edificacéo, longitudinal ou transversal, na posicao de maior
declividade do terreno:

| - perfil natural do terreno representando o seu relevo;

Il - altura dos cortes e dos aterros em relacdo ao perfil natural do terreno ;

[lI- altura maxima da edificag@o e dos respectivos pavimentos em relagéo ao perfil
natural do terreno e a cortes e aterros;

IV- indicacdo dos balancos.

c¢) Croquis de Localizag¢éo do terreno, contendo pontos de referéncia, e as ruas transversais
mais préximas.
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d) Legenda:
| - quadro contendo dados do projeto;
Il - quadro contendo indicadores urbanos;
Il - quadro especificando o tipo do projeto (construcao, legalizagcao ou acréscimo,
(uma ou duas unidades), o local, o proprietario e os respectivos profissionais
responsaveis.

3 - N&o serao permitidas emendas no Projeto Simplificado, ap6s sua aprovagao.

4 - Caso ocorram alteragdes no projeto durante a execugao das obras, devera ser
apresentado novo Projeto Simplificado e iniciado novo processamento.

5 - Durante a analise do Projeto Simplificado poderao ser exigidos o Projeto Completo, o
levantamento topogréfico e fotografias do terreno e do seu entorno.

6 - O Projeto Completo da edificagcdo devera conter as seguintes informagdes:

a) planta baixa de cada pavimento na escala minima de 1:200;

b) fachada voltada para cada via na escala minima de 1:200;

¢) dois cortes, sendo um longitudinal e o outro transversal, ambos na escala minima
de 1:200;

d) planta de cobertura na escala minima de 1:200.

7 - Os Projetos deveréo respeitar as seguintes condi¢cdes de apresentagao:

a) As dimensdes das plantas deverdo respeitar as normas da Associagao Brasileira de Normas
Técnicas / ABNT, podendo o Projeto Simplificado ser apresentado no formato A3 (29,7 X
42,0 cm), conforme ilustrado nos anexos |, Il e I, ou alongado na sua maior dimenséo
acrescentando médulos de 18,5 cm.

b) Os textos das plantas poderao ser digitados, normografados ou manuscritos em letra de
forma.

c) O texto base dos quadros devera obrigatoriamente ser digitado ou normografado, podendo o
preenchimento dos mesmos ser manuscrito em letra de forma;

d) Os projetos de acréscimo deverao respeitar a seguinte convengao grafica:

| - para os elementos a construir ou reconstruir, 0 espago entre 0s tragos
indicativos da sua espessura devera ser cheio;

Il - para os elementos existentes a serem mantidos, o espago entre os tracos
externos, indicativos da sua espessura devera permanecer vazio;

lll-para os elementos a demolir, a representacao sera em linhas tracejadas

IV- nas plantas simplificadas e nos cortes esquematicos, as areas de acréscimo
deverao ser hachuradas.

8 - No ato da abertura do processo, no protocolo geral da Secretaria de Urbanismo, deverd ser
entregue a seguinte documentagao:
| - requerimento ao Secretario de Urbanismo, conforme modelo no anexo 1V;
Il - Titulo de posse judicialmente justificado ou titulo de propriedade registrado no
Registro Geral de Iméveis;
Il - certiddo de quitagéo do IPTU;
IV - 03 ( trés) copias do Projeto Simplificado ou 03 ( trés) copias do Projeto Completo
(heliogréfica ou equivalente), no caso de edificagdes situadas nas Areas de
Preservacao do Ambiente Urbano ou no entorno de bens tombados;
V - cépia autenticada da carteira do CREA dos profissionais responsaveis;
VI - taxa de expediente de 30% da UFINIT por cépia do projeto.

MAURO SIMOES
SECRETARIO DE URBANISMO
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